
 

 

Die Gemeinde Root hat eine fortschrittliche Verwaltung, die ihre Dienstleistungen kunden-

freundlich und effizient erbringt. Wir setzen alles daran, die 5'800 Einwohnerinnen und Ein-

wohner als Kunden zuverlässig und prompt zu bedienen. 

Für die Ermöglichung von Teilzeitpensen und zur Vervollständigung unseres Teams suchen wir 

per 1. Oktober 2024 oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Gemeindeschreiber-Substituten/Substitutin 50 - 70 % 
im Jobsharing 

 

Ihre Aufgaben 

 Selbständige Führung des Teilungsamtes 

 Stellvertretung des Gemeindeschreibers 

 Bearbeitung der Einbürgerungsgesuche 

 Organisation und Durchführung von Wahlen und Abstimmungen 

 Vor- und Nachbereitung der Gemeinderatssitzungen und Gemeindeversammlungen 

 

Ihre Anforderungen 

 Abgeschlossene Grundausbildung mit Berufserfahrung im Verwaltungsbereich 

 Inhaber/-in des luzernischen Gemeindeschreiberpatentes oder die Bereitschaft, dieses zu 

erwerben 

 Kommunikative, belastbare und zuverlässige Persönlichkeit 

 Gewandtheit im mündlichen und schriftlichen Ausdruck sowie angenehme Umgangsformen 

 Selbständige Arbeitsweise sowie gute Informatikkenntnisse (MS Office, Innosolv, Axioma) 

Unser Angebot 

 Interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem motivierten Team 

 Sorgfältige Einarbeitung sowie zeitgemässe Arbeitsbedingungen 

 Fortschrittliche Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Moderner Arbeitsplatz am Standort im D4 Business Village 

 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne André Wespi, Geschäftsführer, unter  

Telefon 041 455 56 05 oder E-Mail: andre.wespi@gemeinde-root.ch  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit den voll-

ständigen Unterlagen an: 

Gemeinde Root, Personaldienst, Platz 1a, 6039 Root D4  

oder per Mail an personal@gemeinde-root.ch 
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